
國立臺灣海洋大學工學院院長遴選意見調查投、開票作業程序 
項目 投  票 開  票 

時間 113年 10月 3日 09：00~15：00 113年 10月 3日 15：00~16：00 

地點 本學院二樓會議室 

流程 

（1）工作人員就位 

（2）清點選票總數 

（3）開示票匭 

（4）密封票匭 

（5）放入提前投票之選票 

（6）辦理簽到領票 

（7）投票 

（8）離開會場 

（1）結束投票作業 

（2）唱、記、監票人員就位 

（3）打開票匭 

（4）唱票、記票 

（5）統計及記錄各候選人得票、廢

票、空白票數等，核對總票數

後，由唱、記、監票人員簽章 

（6）封存選票後由監票人簽章 

人員配置 

選務人員：蔡欣慧、石昱真、系          

所行政人員 

監選人員：遴選委員 

唱票：石昱真 

記票：蔡欣慧 

監票：遴選委員 

準備物品 

工作人員名牌 

會場海報及標示 

選舉須知 

桌椅、票匭（密封紙）、選票、圈

選筆、簽到單 

工作人員便當 

計票海報 

開票記錄單 

奇異筆 

公文信封 

膠水 

 

   

時間(10/3) 遴選委員、工作人員輪班表 備註 

09:00~10:00 李光敦委員、蔡欣慧小姐 1. 選務工作由學院、系所等辦

公室同仁辦理。(工學院蔡

欣慧、石昱真、機械系林育

香、造船系吳仰凱、河工系

李孟哲、海工系周憶甄等 6

位) 

2. 李偉賢召集人機動巡視。 

3. 監票作業輪班，視實際情

形，機動調整。 

10:00~11:00 高瑞祥委員、吳仰凱先生 

11:00~12:00 黃士豪委員、林育香小姐 

12:00~13:00 林益煌委員、周憶甄小姐 

13:00~14:00 石瑞祥委員、李孟哲先生 

14:00~15:00 邱進東委員、石昱真小姐 

15:00~16:00 全體遴選委員 開票作業 
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